Instrukcja redakcyjna dla autoréw tekstow zgtaszanych do periodyku

»Rocznik Koszalinski”

1. Materiaty nalezy nadsyta¢ drogg elektroniczng na adres:

islawinska@op.pl

2. Teksty pod wzgledem edytorskim powinny by¢ przygotowane zgodnie z zasadami przyjetymi przez
redakcje publikacji. Autorzy zobowigzani sg przesta¢ pocztg tradycyjng formularz zgody na publikacje
artykutu w periodyku ,,Rocznik Koszalifnski” na adres:

Koszalinska Biblioteka Publiczna im. Joachima Lelewela

Plac Polonii 1

75-415 Koszalin

z dopiskiem Rocznik Koszalinski

3. Do druku przyjmowane sg teksty w jezyku polskim.

4. Wydawca zastrzega sobie prawo do decydowania o terminie i sposobie opublikowania oraz
udostepniania zgtoszonych artykutéw, studidw i innych materiatéw w formie papierowej

i elektronicznej na stronach internetowych wydawcow.

5. Teksty artykutéw studiéw i materiatéw o w dtugosci do 40.000 znakdéw oraz ilustracje (zdjecia,
tabele, wykresy, itp.) nalezy dostarcza¢ na nosnikach elektronicznych (CD, DVD, pendrive — kazdy
nosnik musi by¢ opisany nazwiskiem autora, tytutem pracy, nazwa pliku) na adres:

Koszalinska Biblioteka Publiczna im. Joachima Lelewela

Plac Polonii 1

75-415 Koszalin

z dopiskiem Rocznik Koszaliriski

lub drogg mailowg na adres:

islawinska@op.pl

6. Formatowanie tekstu: Times New Roman 12 pkt., interlinia 1,5 pkt., wciecia akapitowe.

7. Dopuszczalne formaty dokumentéw tekstowych: .doc, .rtf, .odt; dla ilustracji: .jpg., .tiff w



rozdzielczo$ci minimum 300 ppi.

8. W nazwie plikdw prosimy o umieszczenie nazwiska autora.

9. Tekst i materiat ilustracyjny powinny by¢ zapisane w oddzielnych plikach. llustracje powinny by¢
ponumerowane, np. fot_1; fot_2 itd. W tekscie nalezy zaznaczy¢ sugerowane miejsce zamieszczenia

materiatu ilustracyjnego z uzyciem nazwy pliku.

10. Autor musi dysponowa¢ prawami do reprodukowania przedktadanego materiatu ilustracyjnego.

11. Jezeli tekst zawiera nietypowe znaki typograficzne (np. znaki logiczne, matematyczne, fonetyczne,
muzyczne, cyrylice, greke, znaki hebrajskie), ktore nie wystepuja w standardowej instalacji edytora

tekstu lub systemu Microsoft Windows, nalezy dofgczy¢ je do pliku tekstowego.

12. Redakcja publikacji zastrzega sobie prawo korekty redakcyjnej przesytanych tekstow, wszelkie

zmiany beda konsultowane z autorem.

13. Do tekstu nalezy dofaczy¢ krétka note biograficzng zgodnie ze schematem — imie i nazwisko,

afiliacja, obszar zainteresowan badawczych.

14. Tekst artykutu powinien zosta¢ poprzedzony streszczeniem (do 50 stow).

15. Redakcja preferuje polski zapis formut takich jak ,Tamze”, ,Tenze” itd.

16. Formuty zapisu:

- przypisy umieszczac na dole strony, ktérej dotyczg czcionka 10 pkt

- dla roku w datach prosimy o stosowanie zapisu ,,r.”

- dla wieku ,w.”

- nazwy miesiecy w datach prosimy zapisywac stownie — ,styczen”, ,luty”, itd.
- zapis dekad — np. lata 60. XX w., lata 90. XX w., itd.

- zapis procentowy bez spacji, tj. 90%, 15%, itd.

- pomiedzy nazwami miejscowosci oraz ztozeniami nalezy stosowa¢ dywiz, tj. np. ,Bielsko-Biata”,



,Czarno-biaty”

- tytuty ksigzek, opracowan i artykutéw prosimy zapisywac kursywa

- tytuty gazet i czasopism prosimy zapisywaé w cudzystowie

- cytaty prosimy zapisywac kursywa

- zapis zrédet archiwalnych — AP w Koszalinie, nazwa zespotu archiwalnego, sygnatura, strona.

- zapis bibliograficzny publikacji ksigzkowych posiadajgcych do trzech autoréw — Kowalski J., Tytuf,

Koszalin 2018, s. 1-4.

- zapis bibliograficzny prac zbiorowych — Kowalski J., Tytut, [w:]Tytut, pod red. Z. Nowaka, Warszawa

2000, s. 1-4.

- zapis bibliograficzny wydawnictw ciggtych, Kowalski J., Tytut, ,Gtos Koszalinski”, 2010, nr 5, s. 5-8
(] zapis bibliograficzny zrodet internetowych — Kowalski J., Tytut,

http://www.koszalin.ap.gov.pl/, [dostep dnia: 10.06.2018 r.]

17. Bibliografia powinna znajdowac sie na koncu artykutu, alfabetycznie uporzgdkowang, wg

nastepujgcego schematu:

Zrédta archiwalne
Opracowania i artykuty prasowe

Zasoby internetowe



Zatacznik nr 1

Formularz zgody na publikacje artykutu w ,,Roczniku Koszalidskim” nr ......... Y S

Imie i nazwisko:

Adres zamieszkania:

Telefon:

Adres e-mail:

Tytut artykutu:

Wspdtautorzy:

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze artykut nadestany do redakcji ,Rocznika Koszalinskiego” jest mojego autorstwa.
Posiadane przeze mnie wszelkie prawa wtasnosci intelektualnej do tego artykutu nie naruszaja ja-
kichkolwiek praw osdb trzecich. Niniejszym wyrazam zgode na publikacje artykutu w formie papie-

rowej i elektronicznej — na stronach internetowych wydawcéw.

Podpis autora:



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych jest Koszaliiska Biblioteka Publiczna im. Joachima Lelewela
ul. plac Polonii 1, 75-415 Koszalin

2. Panistwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a), €) RODO, w celu re-
alizacji procesu wydawniczego (zgtoszenia artykutu do publikacji nadestanego do redakcji w ,,Rocz-
niku Koszalinskim”);

3. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw prze-
twarzania wskazanych w pkt. 2 oraz przewidziany w przepisach prawa dotyczgcych przechowywa-
nia okreslonych dokumentow.

4. W razie koniecznosci Panstwa dane mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym na pod-
stawie przepisow prawa,

5. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usu-
niecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem — w grani-
cach okreslonych w przepisach prawa.

6. Majg Panstwo prawo whniesienia skargi w zakresie ochrony danych osobowych, do organu nad-

zorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



Koszalin, dnia........cccceeveevennnnn.

adres zamieszkania

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Koszalinskg Biblioteke Publiczng,
w celu realizacji procesu wydawniczego publikacji w ,Roczniku Koszalinskim”. Jednoczesnie
oswiadczam, ze udzielam zgody dobrowolnie, oraz ze zostata mi przedstawiona zgodnie z art. 13
ogolnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informacja

dotyczgca przetwarzania moich danych osobowych.

podpis pracownika podpis osoby

przyjmujacego oswiadczenie sktadajacej oswiadczenie



